BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO PARA EL EJERCICIO DE 2021.-

1.- PRINCIPIOS GENERALES

BASE 1.- El presupuesto general del Ayuntamiento de Petra para el ejercicio del 2021
estd integrado por el presupuesto del Ayuntamiento y los organismos auténomos que ges'fi"q‘nan
la escuela de musica y el teatro.

BASE 2.- El presupuesto general de la Corporacién constituye la expresién cifrada,
conjunta y sistematica de las obligaciones que, como maximo se puedan reconocer por el
Ayuntamiento, y de los derechos que se prevén liquidar durante el ejercicio del 2021. Y los
presupuestos de los organismos auténomos Fundacién la escuela de musica y Fundacién Teatro
y accion sociocultural donde se prevén las obligaciones maximas de gasto que pueden soportar
los entes y los ingresos que recibirdn tanto de aportacion municipal como de las aportaciones
de los usuarios y otros.

BASE 3.- El total del presupuesto general del Ayuntamiento de Petra para el ejercicio del
2021 asciende a la cantidad de dos millones trescientos veinte y ocho mil doscientos diecisiete
con noventa y nueve céntimos de euro (2.328.217,99) € y tan los gastos como los ingresos
quedando de esta manera equilibrados.

BASE 4.- Debido a lo dispuesto en el articulo 169.6 del RDL 2/2004, de 5 de marzo por el
que se aprueba el Texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, parrafo 6, si al
comienzo del ejercicio econdmico no hubiera entrado en vigor el presupuesto el ejercicio
correspondiente, se entenderd automaticamente prorrogado el del anterior, con sus créditos
iniciales, sin perjuicio de efectuar en el mismo los ajustes establecidos en el articulo 21 del Real
Decreto 500/1990.

2.- VINCULACION DE LOS CREDITOS.

BASE 5.- Los créditos que figuran en el presupuesto de gastos tienen cardcter limitado v
vinculante, por lo que no se podran adquirir compromisos por importe superior a los resefiados
créditos, siendo nulos de pleno derecho los actos, resoluciones o acuerdos que sean contrarios
a esta norma, sin perjuicio de las posibles responsabilidades que se puedan derivar.

A los efectos de lo previsto en el parrafo anterior, y de acuerdo con la facultad que se concede
en el articulo 28 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, se establecen los siguientes niveles
de vinculacion juridica de los créditos:

a) Con caracter general, la vinculacion funcional y la econémica a nivel de capitulo.

b) En ninglin caso podran estar vinculados con otros los créditos correspondientes a gastos con
financiacidn afectada, ni los créditos

declarados ampliables, los cuales estaradn vinculados con el nivel de disgregacion con el que
figuran en el presupuesto.

¢) Se consideran ampliables los capitulos 1, 2, 4y 6 siempre que la evolucién de ingresos a los
primeros nueve meses del afio asi lo posibiliten. El procedimiento sera por resolucién del
concejal de hacienda y presupuestos bajo el principio de prudencia. La cantidad no puede ser
superior a la mitad de lo que se prevé recaudar hasta final de afio.

d) En el Capitulo 1 se pueden mover las dotaciones economicas entre sus apartados siempre
que la evolucién presupuestaria lo permita, pero el apartado de seguridad social sélo puede ser
ampliado, y no puede pasarse su dotacién inicial a ningun Otro concepto del mismo capitulo. Se
entiende también la partida de dietas de alcaldes y concejales como vinculada con el capitulo 1.

3.- MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS.

BASE 6.- Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.




1.- Cuando deba realizarse algiin gasto que no pueda demorarse hasta el proximo ejercicib’y‘ﬁ'd
exista en el presupuesto crédito por él, o sea insuficiente y no ampliable el consighado, el
concejal delegado del drea de hacienda ordenard la incoacién de un expediente de cric‘)ncesié"n
de crédito extraordinario, en el primer caso, o de suplemento de crédito en el segundo.

2.- La tramitacion de los expedientes descritos asi como su financiacién, se ajustaran a lo -
sefialado en los articulos 177 del RDL 2/2004, de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto

refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y 35 a 38 del Real Decreto 500/1999,

de 20 de abril.

3.- Una vez aprobados definitivamente los expedientes seran ejecutivos, y se efectuardn las
modificaciones previstas mediante la contabilizacién del correspondiente documento MC
previsto en la Instruccidn de contabilidad.

BASE 7.- Ampliacion de créditos.

1.- Se consideran aplicaciones presupuestarias ampliables seguln lo dispuesto en el articulo 39
del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, las siguientes:

a) Las que recojan las operaciones de tesoreria, por el importe que origine la devolucién de las
mismas.

b) Las que recojan créditos destinados a atenciones sociales, culturales o deportivas, siempre
que se produzcan ingresos afectados a los mismos, que amplien o superen las consignaciones
establecidas figuradas en el presupuesto de ingreso, por el importe de este aumento.

¢) Las correspondientes a inversiones financiadas con contribuciones especiales o con
transferencias de capital de otras administraciones publicas.

2.- La tramitacion de los expedientes de ampliacién de créditos, se iniciara por orden del regidor
de Hacienda, y su contenido debera acreditarse Ia partida o partidas que amplien su crédito, el
importe de la ampliacién, y la efectividad de los mayores ingresos sobre los previstos que,
deberan estar afectados a los gastos del crédito que se pretende ampliar.

3.- El concejal de Hacienda serd competente para la aprobacion del expediente, si existe
delegacion expresa. en caso contrario, la aprobacién de los expedientes de ampliacion de
crédito que afectan al Presupuesto del Ayuntamiento corresponde al Alcalde.

4.- Los expedientes de ampliacién de créditos que afecten al Presupuesto de los organismos
auténomos deben ser aprobados por su presidente.

BASE 72.- Transferencias de créditos.

1.- A propuesta de los responsables del servicio, la concejalia de hacienda ordenara la incoacién
de expedientes de transferencia de crédito entre partidas presupuestarias con diferente
vinculacion juridica.

2.- Los expedientes de transferencias de crédito deberan tener cuidado las limitaciones
establecidas en el articulo 180 del RDL 2/2004, de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto
refundido de la ley reguladora de las Haciendas Locales, y, antes de su aprobacién, debera haber
retenido el crédito en las partidas que deban aminorar, mediante, la contabilizacién del
correspondiente documento RC previsto en la instruccién de contabilidad.

3.- La aprobacion de los expedientes de transferencia de crédito requerird informe previo de
intervencion, y segln los casos, corresponderd a los siguientes drganos:

a) En el concejal de Hacienda, si existe delegacién expresa. En caso contrario, la aprobacion de
las transferencias de crédito entre las partidas del mismo grupo de funcién, o entre partidas del
Capitulo I, es competencia del Alcalde si se refieren al presupuesto del Ayuntamiento, o del
presidente de cada organismo auténomo cuando afecten sus presupuestos.

Los expedientes seran incoados por orden del concejal de Hacienda, y debera constar la
conformidad de los concejales responsables de las areas implicadas en la modificacién.

El concejal de Hacienda ordenara la retencién de crédito en la partida que se prevé minorar.
Las transferencias de créditos aprobadas por el Alcalde o por el presidente del organismo
autonomo respectivo son ejecutivas desde el momento de ser aprobadas.



b) La aprobacidn de las transferencias de crédito en los Presupuestos del Ayuntamiento o de los

organismos autonomos cuando afecten partidas de diferentes grupos de funcién corresponde .~ :

al Pleno del Ayuntamiento. :
4.-Enel caso de que el expediente lo haya aprobado el Plenario, tal como se prevé en el apartado’ -
anterior, se aplicaran las normas sobre informacioén, reclamaciones, recursos y publicidad }'
previstas en los articulos 169, 170 y 171 del RDL 2/2004, de 5 de marzo por lo que aprueba el
Texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y sus concordantes 20 y 22 del
Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

5.- Una vez aprobados definitivamente, los expedientes seran ejecutivos y se efectuaran las® _ — ¢

modificaciones previstas mediante la contabilizacién del correspondiente documento MC y MC
/ previstos en la instruccién de contabilidad.

6.- Cuando la aprobacién del expediente no lo haya efectuado el Plenario, se le dard cuenta en
la primera sesidn que se celebre.

BASE 8.- Generaciones de crédito.

1.- Podran generar créditos en el estado de gastos, aquellos ingresos de naturaleza no tributaria
derivados de las operaciones previstas en el articulo 43 del Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril, y con los requisitos establecidos en los articulos 44 y 45 del mismo cuerpo legal.

2.- El expediente de generacién de créditos instruira por Resolucién del concejal de hacienda
donde deberdn acreditarse los extremos siguientes:

a) Aplicaciones presupuestarias afectadas con indicacién del importe generado.

b) Conceptos de ingresos que dan lugar a la generacién del crédito, con indicacién del importe
y clasificados segun sean: compromisos firmas de aportacion o derechos reconocidos vy
recaudados.

3.- La aprobacidn de los expedientes de generacién de créditos, previo informe de intervencién,
correspondera al concejal de Hacienda, si existe delegaciéon expresa. En caso contrario el
expediente de generacién de créditos, conformado por el concejal responsable del Area gestora
y por el concejal de Hacienda, serd aprobado por el Alcalde si afecta el presupuesto del
ayuntamiento o por el presidente de los organismos auténomos si se refiere al presupuesto de
estos.

4.- Una vez aprobados, los expedientes seran ejecutivos y se efectuaran las modificaciones
previstas mediante la contabilizacién del correspondiente documento MC previsto en la
instruccién de contabilidad.

5.- Para el caso de la generacion de crédito por el reintegro de pagos indebidos del presupuesto
corriente, no se instruird el expediente previsto en el apartado 2 de esta base. La generacion o
reposicion del crédito en las aplicaciones presupuestarias correspondientes se producird de
forma automdtica al contabilizar el ingreso efectivo del reintegro.

BASE 9.- Incorporacidén de remanentes.

1.- Al presupuesto corriente se le podran incorporar los remanentes de créditos que se ajusten
a lo dispuesto en los articulos 182 del RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas; y 47 y 48 del Real Decreto 500/1990 de 20 de
abril.

2.- La tramitacidn de estos expedientes se iniciaran por orden del regidor de Hacienda y en su
contenido se acreditara:

a) Los créditos que se incorporan clasificados en funcién de su procedencia.

b) Aplicaciones presupuestarias afectadas con indicacién del importe que se incorpora.

¢) Los recursos financieros que se utilizan distribuidos segun su naturaleza.

3.- El concejal de Hacienda serd competente para aprobar el expediente, si existe delegacién
expresa. En caso contrario la aprobacién de la incorporacién de remanentes de crédito
corresponde al presidente de la Corporacién o del Organismo Auténomo.



4.- La aprobacién de la modificacién es ejecutiva desde el momento en que se haya adoptada la )

resolucién correspondiente. 7
De la aprobacion del expediente se dara cuenta al Pleno en la primera sesion que se celebre, -
BASE 10.- Bajas por anulacion. ‘
1.- Allos créditos del presupuesto vigente podran realizarse bajas por anulacién de acuerdo con
lo previsto en los articulos 49, 50, y 51 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril. .

2.- El correspondiente expediente serd aprobado por el Pleno, previo informe de Intervencién,
y una vez aprobado sera ejecutivo, efectudndose las modificaciones previstas mediante' la

contabilizacién del correspondiente documento MC previsto en la instruccién de contabilidad. ™. =

BASE 11.- Documentos contables MCy MC /.
Los documentos contables MC o de modificacién de créditos y su inverso MC / o de anulacién
de modificacién de créditos

resefiados en las bases 5, 6, 7, 8, 9 y 10 anteriores, seran autorizados por la concejalia de
hacienda.

4.- EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS.

BASE 12.- Clasificacidn de las gastos.-

1.- Los gastos con cargo a los créditos aprobados se clasifican en:

a) Gastos ordinarios. Entendidas como las que se repiten de forma regular y constante en cada
ejercicio, aunque cambian su cuantia.

b) Gastos extraordinarios. Entendidas como las de naturaleza irregular, no periédica, como son
las de inversién, las relativas a obras y servicios, los motivadas por calamidades publicas y las de
transferencia o subvencién a favor de otros sectores sin contrapartida por parte de los
beneficiarios.

2.- De acuerdo con la clasificacion establecida en el punto anterior los créditos previstos en los
presupuestos de gastos en los capitulos 1, 2, 3y 9 se consideran como ordinarios, y los previstos
en los capitulos 4, 5, 6, 7 y 8 se consideran como extraordinarios. Con excepcion de aquellas
transferencias del capitulo 4 que llevan contrapartida por parte de los beneficiarios y que se
repitan de manera constante en cada ejercicio.

BASE 13.- Proceso de gestion de los gastos.

1.- Cuando un concejal considere necesario retener, total o parcialmente, crédito de una partida
presupuestaria de la ejecucion de la que es responsable, formulara propuesta razonada que
debera ser conformada por el concejal de Hacienda.

2.- La declaracion de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a disponible,
corresponde al Pleno.

3.- A cargo del saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de gastos ni
transferencias y su importe no puede ser incorporado al presupuesto del ejercicio siguiente.
4.- Los gastos que deban financiar -totalmente o parcialmente-- mediante subvenciones,
aportaciones de otras instituciones, u operaciones de crédito quedan en situacién de créditos
no disponibles hasta que se formalice el compromiso por parte de las entidades que conceden
la subvencién o el crédito

5.- La gestion del presupuesto de los gastos se realizara en las siguientes fases:

a) Autorizacion del gasto.

b) Disposicién o compromiso de los gastos.

c) Reconocimiento y liquidacién de la obligacion.

d) Ordenacién del pago.

Sin perjuicio de que se puedan acumular con un solo acto administrativo dos 0 mas de estas
fases, tal como prevé la base 20.



6.- Los drganos o unidades administrativas encargadas de gestionar el crédito, solicitaran ada’ "

intervencion la correspondiente certificacion de existencia de crédito, a los efectos de 'l‘a
tramitacion de los expedientes de gastos. Esta solicitud se formalizard con el documento RC.0:
de retencion de crédito, previsto en la instruccion de la contabilidad el cual ser4 autorizado por
el concejal de hacienda encargado de gestionar el créditos. |\ <

7.- Utilizacion del fondo de contingencia, que serd como minimo de 20.000 €: sélo se pueden

imputar a esta partida gastos que no hayan sido previstas en la redaccion del presupuesto. Estas <,
deben ser sobrevenidas, urgentes y que no puedan rebasar. Su imputacién requerird la =

autorizacion, previa deliberacion, de la Junta de gobierno, respetando el cardcter reglado y no
discrecional de la decisién, asi como el caracter necesario del gasto.

BASE 14. Autorizacidn del gasto.

1.- La autorizaci6n del gasto es el acto mediante el cual se acuerda la realizacién de un gasto
determinado por un importe cierto o aproximado, y se procede a una reserva de la totalidad o
parte de un crédito presupuestario. Este acto no implica relaciones con terceros externos a la
Corporacién.

2.- La competencia para autorizar el gasto corresponde a:

a) Por delegacion del Alcalde, pueden ser autorizadas por el concejal de Hacienda los gastos
imputables a los capitulos I, Il y Ill, asi como las transferencias de los capitulos IV y VIl cuando el
perceptor de las que figure detallado expresamente al Presupuesto, y siempre que su cuantia
no supere el limite del 10 por 100 de los recursos ordinarios del Presupuesto.

b) El Pleno, tanto para los gastos ordinarios como para las extraordinarias, cuando se superen
los limites establecidos en el punto a) anterior o cuando la Ley le atribuya expresamente la
competencia.

3.- El acto administrativo de autorizacién del gasto se asentara en la contabilidad mediante la
contabilizacién del documento "A" previsto en la Instruccién de la contabilidad.

4.- El 6rgano autorizando de un gasto serd el competente para anularla, siempre que se produzca
antes de efectuar las operaciones de cierre del presupuesto de gastos. La anulacidn se
contabilizara mediante el documento "A /" previsto en la instruccion de la contabilidad.

BASE 15. Disposicion o compromiso del gasto.

1.- La disposicion o compromiso del gasto es el acto mediante el cual se decide, una vez
cumplimentada la tramitacion establecida legalmente, la realizacién de un gasto, autorizada
previamente, por un importe determinado de forma exacta.

La disposicion o compromiso del gasto es un acto con relevancia juridica respecto a terceros y
vincula a la Corporacién a la realizacién de un gasto concreto y determinado, tanto por lo que
se refiere a su importe como las condiciones de ejecucién.

2.- La competencia para la disposicién o compromiso de gasto corresponderd a los érganos que
tengan atribuida la autorizacién, de acuerdo con las condiciones establecidas en la base 14.

3.- El acto administrativo de disposicién o compromiso de gasto, se materializara en contabilidad
mediante la contabilizacion del documento "D" previsto en la Instruccién de contabilidad.

4.- El 6rgano con competencia para la disposicién o compromiso sera el competente para su
anulacién, que se materializara en contabilidad mediante el documento "D /" previsto en la
Instruccién de contabilidad.

BASE 16. Reconocimiento y liquidacion de la obligacion.

1.- El reconocimiento y liquidacién de la obligacién es el acto mediante el cual se declara que
existe un crédito exigible contra la corporacién derivado de un gasto autorizado vy
comprometido.

2.-El reconocimiento de obligaciones consecuencia de gastos autorizados por el concejal de
Hacienda corresponde a este.




PANY
3.- En caso contrario, la competencia para acordar el reconocimiento y quuidacién'"dév la
obligacién correspondersd a la Alcaldia. i
4.- En todo caso, antes del reconocimiento y liquidacion de la obligacién, se deberan haber
cumplimentado los requisitos establecidos en la base 17. \] J
5.- El acto administrativo de reconocimiento y liquidacién de la obligacién se materializara -
mediante la contabilizacién del documento "O" previsto en la Instruccion de contabilidad. ...

6.-Cuando, por la naturaleza del gasto, las fases de autorizacion, disposicién y reconocimiento= — .~

de la obligacién sean simulténeas, se pueden acumular, tramitandose el documento contable
ADO.

7.- Corresponderd a la Alcaldia acordar la anulacién del reconocimiento y liquidacion de la
obligacién. Materializindose mediante la contabilizacién del documento "0 /" previsto en la
instruccién de contabilidad.

BASE 17. Condiciones para el reconocimiento de la obligacion.

1.- De acuerdo con el articulo 59 del Real Decreto 500/1990 de 20 de abril, antes del
reconocimiento de la obligacién debera acreditar documentalmente ante el organo competente
el hecho de haberse llevado a cabo la prestacion o el derecho del acreedor de conformidad con
los acuerdos que, en su momento autorizaron y comprometieron el gasto.

2.- Los documentos que justifican la realizacién del gasto o reconocimiento de la obligacién
seran las néminas mensuales y las resoluciones de pago a cargo de la Alcaldia previa
deliberacién, en su caso, a la Junta de gobierno municipal concediendo cualquier Otro
percepcion por lo que se refiere a los gastos de personal y, por el resto de gastos, excepto las
subvenciones, las facturas presentadas por los proveedores o suministradores
correspondientes, las certificaciones expedidas por los servicios técnicos de la Corporacidn
relativas a obras, servicios, suministros o asistencia técnica o los contratos suscritos entre la
Corporacidn y terceros externos.

En cuanto a las subvenciones, tan corrientes como de capital, la realizacion del gasto se
justificard con el propio acto administrativo de su concesién. El acto administrativo de concesién
recaera en el concejal encargado de las asociaciones tanto culturales como deportivas.

En las certificaciones expedidas por los Servicios técnicos las que acrediten la realizacion de la
obra, del suministro, la prestacidn del servicio o de la asistencia técnica, se deberd adjuntar la
factura expedida por el adjudicatario, sera suscrita por el director técnico correspondiente
deberd constar también la firma del adjudicatario.

En el caso de que el documento justificativo del gasto sea el mismo contrato establecido entre
la Corporacién y un tercero externo, el reconocimiento de la obligacién estard sujeto a las
condiciones que se estipulen, siempre que sean conformes a derecho.

BASE 18. Reconocimiento extrajudicial de créditos.

En caso de las obligaciones derivadas del reconocimiento extrajudicial de créditos, la
competencia para su aprobacion corresponde al Plenario, en base a lo establecido en el articulo
60.2 del Real Decreto 500/1990 de 20 de abril.

BASE 19. Ordenacién del pago.

1.- Es el acto mediante el cual el que ordene el pago, en base a una obligacién reconocida y
liquidada, expide la orden de pago correspondiente a la cuenta de la Tesoreria de la Corporacion.
2.- La ordenacion de pagos del Ayuntamiento es competencia del Alcalde, quien podra delegar
dicha competencia de acuerdo con lo que establece la normativa vigente.

2.1.- En los organismos auténomos, la competencia para ordenar pagos corresponde al
presidente.

3.- El acto administrativo de ordenar el pago se materializard en relaciones de 6rdenes de pago
0 en drdenes de pago individualizadas, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 66 del citado
Real Decreto 500.



4.- El acto administrativo de ordenar el pago asentard contablemente medianté Slg
contabilizacion de las relaciones de ordenacién de pago o del documento "P" prewsto en la
Instruccién de la contabilidad.

5.- Correspondera a la Alcaldia acordar la anulacion de las 6rdenes de pago plasmandose en..
contabilidad mediante la contabilizacion del documento "P /" previsto en la citada Instrucaon
de contabilidad.

BASE 20. Operaciones mixtas.
1.- Para cualquier tipo de gasto, y siempre que se dé cumplimiento de forma simultanea a los
requisitos exigidos por cada una de las fases de gestion del presupuesto de gastos, se podran
adoptar actos administrativos que acumulen dos o mas fases, de acuerdo con los siguientes
casos:

a) Autorizacién y disposicién (AD).

b) Autorizacion-disposicién y reconocimiento de la obligacién (ADO).

c) Reconocimiento de la obligacion y orden de pago (OP).

d) Autorizacién-disposicidn-reconocimiento de la obligacion y orden de pago (ADOP).

2.- El 6rgano competente para acordar el acto administrativo que acumule dos o mas fases de
gestion, sera aquel que tenga reconocida la competencia para todas y cada una de las fases
acumuladas.

3.- Se podra utilizar la operacién mixta ADOP para los gastos, cualquiera que sea su cuantia,
ocasionados por las siguientes operaciones:

a) Gastos fijos de asistencia de miembros corporativos y retribuciones de personal de todo tipo
las plazas de las cuales figuran en la Relacién de puestos de trabajos aprobados conjuntamente
con el presupuesto municipal.

b) Cuotas de la Seguridad Social y otras prestaciones sociales a cargo de la Corporacidn.

c) Tributos de cualquier naturaleza.

d) Gastos consignados en los capitulos 3 y 9 relativos a la carga financiera y demas gastos
correspondientes a las operaciones de crédito.

e) Las de trato sucesivo, siempre que se encuentre realizado al expediente inicial del acto o
contrato del que se derivan.

f) Regimenes y gastos de locomocién y indemnizaciones de miembros corporativos y
funcionarios, sujetandose a las cuantias que se sefialan en estas bases de ejecucion.

8) Anuncios y suscripciones de todo tipo, cargas por servicios del Estado y gastos que vengan
impuestas por la legislacion estatal o autondmica.

h) Subvenciones que figuren acordadas por el Pleno de la corporacion.

i) Alquileres, seguros y cuidados fijas en general, cuando su abono sea consecuencia de un
contrato debidamente aprobado.

j) Gastos fijos de alumbrado, agua y calefaccién de locales y dependencias municipales.

k) Gastos por servicios de correos, telégrafo y teléfono, dentro del crédito presupuestario
correspondiente.

) Material de oficina adquirido por licitacién o mediante contrato menor contra la factura de
suministro.

m) Anticipacién de pagos a funcionarios y personal municipales, siempre que se cumplan las
normas legales en vigor.

En todos estos casos, correspondera a la regidoria d'hisenda la autorizacion-disposicion-
reconocimiento de la obligacién y orden de pago, previo informe de intervencién sobre la
existencia de crédito presupuestario.

4.- Los actos administrativos resefiados en el punto 1. anterior apuntaran a la contabilidad
mediante la contabilizacién los correspondientes documentos AD, ADO, OP, ADOP.

5.- El 6rgano que haya acordado la acumulacion, serd el competente para su anulacidn.

6.- Las anulaciones se apuntardan a la contabilidad mediante, la contabilizacion de los
documentos AD /, ADO / OP /, ADOP /.




BASE 21.- Autorizacién de documentos contables. S
Los documentos contables A, D, O, P, AD, ADO, OP, ADOP, y sus inversosA/,D/,0/,P/, A“D.f/,
ADO / OP /, ADOP /, serén autorizados de acuerdo al establecido en los articulos 14, 15, 16,17,
18y 19 de estas bases del Presupuesto municipal. o

BASE 22.- Regulacion en materia de subvenciones. e ,
1.- Las personas fisicas o juridicas beneficiarias de subvenciones, antes de recibirlas, debé}‘*égg;,
haber firmado un convenio de colaboracién entre ellas y el Ayuntamiento o formar parte de un*==—-~

programa especifico de subvenciones o que estas subvenciones vayan dirigidas a situaciones
especiales temporales (Covidien-19 y otros).

2.- la realizacion del gasto se justificard con facturas, minutas expedidas a nombre del
beneficiario, memoria o proyecto de actividades o documentos acreditativos de haber cumplido
con la finalidad para la que se concedié la subvencidn.

En todo caso, para la justificacién de las subvenciones, incluso las nominativas, se estard a lo
dispuesto en la Ley 38/2003 General de Subvenciones y el RD 887/2006 que aprueba el
Reglamento para la aplicacion de dicha Ley. En todo caso, los beneficiarios deberan justificar

la aplicacion de los fondos recibidos después de recibirlos, determindndose esta circunstancia
en el correspondiente acuerdo de concesién, y lo deberan hacer dentro del plazo méaximo de
tres meses contados a partir del dia de cobro efectivo de la subvencidn.

La no justificacion de una subvencién, aparte de todas las consecuencias legalmente previstas,
podra desactivar en cualquier caso su perceptor para obtener otras nuevas subvenciones, sin
perjuicio de las acciones legales que correspondan, destinadas a restituir a favor de la
Corporacion los fondos entregados.

Los beneficiarios de una subvencién municipal siempre deberan acreditar con cardcter previo,
estar al corriente de sus obligaciones econémicas con la corporacién o aceptar que el
Ayuntamiento lo compruebe de oficio; y si la subvencién se concedida a Entidades o
Asociaciones, ademds siempre deberan estar legalmente constituidas con cardcter previo a la
concesién de la misma.

BASE 23.- Ordenes de pago a justificar y anticipaciones de caja fijada.

1. Las ordenes de pago a justificar son aquellas que en el momento de expedirse no es posible
acompaiarlas de los documentos que las justifiquen. Y las anticipaciones de caja fija son las
disposiciones de dinero en metélico que podra llevar a cabo cualquier concejal con area de
gestion con las condiciones establecidas.

2.- Las ordenes de pago a justificar y las anticipaciones de caja fija se podran aplicar a cualquiera
de los conceptos presupuestarios del capitulo 2 "gastos en bienes corrientes y servicios", y se
expediran automdticamente a cualquier concejal con 4rea de gestion, no pudiendo ser su
importe superior a 600 Euros. Un concejal como maximo podra tener una disposicidn pendiente
de justificar.

3.- Los fondos entregados con el caracter de justificar, tendrdn a todos los efectos, la
consideracion de fondos de la tesoreria de este Ayuntamiento, mientras no se hayan destinados
a satisfacer las obligaciones especificas para las que se han entregado.

4.- Las 6rdenes de pago a justificar deberdn justificar lo antes posible, y en todo caso, antes de
la conclusion del ejercicio presupuestario.

No se expediran nuevas érdenes de pago a justificar con cargo a conceptos presupuestarios
respecto de los cuales los perceptores tengan fondos pendientes de justificar.

5.- Los perceptores de fondos a justificar estén sujetos al régimen de responsabilidades

establecido por la normativa vigente, y deberdn de reintegrar las cantidades no invertidas o no
justificadas.

BASE 24. Gastos plurianuales.

Podran adquirirse compromisos de gastos con caracter plurianual siempre que su ejecucién en
el presente ejercicio



sea de acuerdo con las circunstancias y caracteristicas que para este tipo de gastos se establece
en el articulo 174 del RDL 2/2004, =
de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales. '
BASE 25. Créditos de personal.

1.- Los créditos de personal se ajustaran a la normativa vigente en materia de Funcién Publicay 7 &/

demas disposiciones que la desarrollen o complementen, asi como lo que se establezca en la’
Ley de Presupuestos Generales del Estado para cada ejercicio.

2.- Las retribuciones se percibirdn mediante némina o transferencia a la cuenta que cada
empleado designe en efecto.

Las néminas se cerrarén el dia 25 de cada mes.

Las cantidades que deban incluirse y que acrediten después de esta fecha, se tendrin en
consideracion por la a némina del mes siguiente.

BASE 26. Regimenes

1.- La percepcion de regimenes vidticos, etc ... por parte de los funcionarios de la Corporacién
se ajustara a lo dispuesto en cada momento por los funcionarios civiles del Estado, y teniendo
en consideracion las distintas escalas establecidas por los funcionarios Locales.

2.- Los regimenes y gastos por desplazamiento de los miembros de la Corporacidn, a excepcion
de Alcaldia (que ya se considera asignado con el total que recibe, cuando sea dentro de la isla
de Mallorca), para la realizacién de trabajos fuera de la localidad seran:

a) Remanente fuera de la localidad y de la isla: 45,08 Euros, mas el importe del desplazamiento
y alojamiento, que debera justificar por su correspondiente abono.

b) Fuera de la isla sin permanecer: 27.05 Euros, més el importe del desplazamiento, que tendra
que justificarse por su pago.

¢) Remanente fuera de la localidad sin salir de la isla: 18,03 Euros. mds los gastos de alojamiento
que deberdn justificarse por su pago.

d) Sin permanecer y sin salir de la isla: 0,30 Euros./km.

BASE 28. Anticipaciones.

1.- La Alcaldia podrd conceder anticipaciones por un maximo de 3.005,06 Euros al personal de
la Corporacion que asi lo soliciten, siempre que las disponibilidades de dinero lo permitan.

El reintegro de las cantidades percibidas por este concepto se descontara en némina durante
Catorce mensualidades con caracter general. No obstante, y a peticién del interesado, que
deberd figurar en su solicitud, este plazo podra ampliarse

hasta dieciocho mensualidades. El reintegro total del anticipo recibido podra realizarse por el
beneficiario del mismo en cualquier momento. _

2.-Sila cantidad anticipada se solicita por personal contratado, el plazo por el reintegro no podra
exceder de lo previsto para la terminacién de su contrato. Si se anticipara esta fecha por
cualquier causa, se procederd igualmente a la liquidacion total de la cantidad anticipada. No se
podra conceder un nuevo anticipo al personal de esta clase en el que falten tres meses o menos
por vencimiento de su contrato de trabajo. La misma norma se seguird por el personal fijo de
inminente jubilacion.

3.- No podré concederse una nueva cantidad anticipada sin la previa cancelacién de la Gltima
concedida.

5.- EJECUCION DEL ESTADO DE INGRESOS.

BASE 29.- Justificacion de los ingresos.
Para el calculo de los ingresos previstos en este presupuesto se han tomado en consideracién
los antecedentes que obran en la Intervencién general en relacién con el rendimiento de las
exacciones propias, en base a lo regulado en el RDL 2/2004, de 5 de marzo por lo que aprueba
el Texto refundido de la ley reguladora de las Haciendas Locales, y por lo que se refiere a las
participaciones en tributos del Estado,




el importe de lo ingresado por estos conceptos en el tltimo ejercicio y el posible incrémento.
para el presente ejercicio que pueda estimarse de acuerdo con los datos aportad,,c;'sﬁpor el
Ministerio competente. i

BASE 30.- Recaudacion. _ »
1. La tesoreria cuidara que la recaudacién de los recursos de naturaleza tributaria se realice de
acuerdo con los preceptos de las respectivas ordenanzas fiscales o regulacién de precios
publicos, y / u otra normativa de aplicacién. Nl o 10
2.- La Intervencion general, tomando como base la relacién de deudores por los distintos.
conceptos, expedira las correspondientes certificaciones de descubierto, iniciandose el
procedimiento de apremio para hacer efectivos los créditos vencidos a favor de la Hacienda
local, mediante la correspondiente provision del Tesorero. Este procedimiento no podré ser
suspendido.

BASE 31.- Operaciones de crédito.-

Los ingresos procedentes de operaciones de crédito que, en su caso, estén previstas en el
presupuesto, se destinaran a financiar las inversiones igualmente consignadas en el estado de
gastos Sia lo largo del ejercicio y por acuerdo del pleno de la Corporacién se solicitard una nueva
operacion de crédito no prevista, en el acuerdo correspondiente debera hacerse mencionando
del destino de la misma y de la modificacién presupuestaria a la que da lugar, cumpliendo con
el tramite de aprobacion de esta modificacion.

6.- RECTIFICACION DE ERRORES MATERIALES.

BASE 32.- Rectificacién de errores materiales comptables.-

Los errores y omisiones que se detecten en la contabilidad municipal se corregiran mediante los
procedimientos y mecanismos contemplados en la Instruccién de Contabilidad simplificada por
la Administracion Local vigente.

Los documentos justificativos que deben servir de apoyo a la rectificacion de los errores
materiales de tipo contables seran autorizados por el interventor.

BASE 33.- Regulacién de los derechos de dudoso cobro.
La determinacién de los derechos de dudoso cobro que se consideran de dificil o imposible
recaudacion, se realizara segln la normativa vigente.

BASE 34.- Depuracion de saldos deudores y acreedores.

1. Si se hace necesario efectuar una depuracién de los saldos, para que representen con
veracidad la situacién econémica y

patrimonial de la Entidad, el procedimiento a seguir consistird en la instruccién por parte de la
Intervencion, del expediente que corresponda, el cual serd sometido a la aprobacion por parte
de alcaldia con el informe previo de la Comisién de Hacienda y Especial de Cuentas.

2. En los expedientes de depuracién que se instruyan se haré constar:

a) Denominacién de las cuentas afectadas indicando el saldo correspondiente antes de la
depuracion.

b) Detalle, para cada una de las cuentas afectados, los apuntes objeto de depuracién con
indicacion de su importe y por lo que se propone la depuracion.

3. Cuando las depuraciones aprobadas afecten a terceros externos a la Corporacidn, el acuerdo
de aprobacién junto con la relacién nominal de terceros afectados anunciaran en el Boletin
Oficial de las Islas Baleares, y simultdneamente se pondrd a disposicién del publico la
documentaciéon correspondiente llevaran el plazo de quince dias habiles, para que los
interesados puedan examinarlo y presentar ante el Pleno las reclamaciones que consideren
oportunas. El expediente de depuracién se considerara definitivamente aprobado si llevaran el
periodo



de exposicién al publico no se han presentado reclamaciones; de lo contrario el Pleno dispénd‘ré &
de un mes para resolverlas. La aprobacién definitiva del expediente de depuracién anundiara en
el Boletin Oficial de las Islas Baleares. gt

7.- CONTROL Y FISCALIZACION \ 2
Las materias reguladas en las presentes bases se entienden sin perjuicio de las competencias

que la normativa vigente para de Administracién local otorga a la Intervencidn municipélgg»n‘

materia de control y fiscalizacién de la actividad econdmica y financiera de la Corporacién.

8.- Disposiciones finales.

1. Los créditos para satisfacer los intereses y el capital de la deuda publica del Ayuntamiento se
entenderan siempre incluidos dentro el estado de gastos de su presupuesto y su pago tendra
prioridad absoluta, incluso por encima de las deudas de proveedoresy de las gastos del personal
de la Corporacién; y la Caja tierna cuidado de esto en cualquier plan de disposicién de fondos o
pago material que se haga.

2. El concejal de hacienda podré dictar las instrucciones que estime pertinentes para desarrollar
estas bases de ejecucién y concretar su aplicacién, abordando cuestiones como por ejemplo: la
determinacién de los saldos de dudoso cobro segun la antigiiedad de las deudas.

Asimismo, el concejal de hacienda podré incoar expediente de rectificacion de saldos de
derechos pendientes de cobro de ejercicios cerrados.

Por otra parte y en instancia del Tesorero Municipal, previo informe del Interventor, el concejal
de hacienda y presupuestos, tramitard también el reconocimiento de las obligaciones por
amortizacion de préstamos y gastos bancarios.

3. Cualquier duda de interpretacién que se presente en la aplicacion de estas Bases, serd
resuelto por el Plenario, como 6rgano municipal competente para su aprobacién, previo informe
de Secretaria-Intervencion.

4. Las presentes bases podran ser objeto de modificacién llevaran el ejercicio, si bien dicha
modificacién debera seguir los mismos trémites que las modificaciones del Presupuesto,
previstas en los articulos 169 a 171 del TRLRHL.

5. No se podra hacer ningun uso de la cuenta 555 que no se corresponda con los previstos en la
normativa contable.

Petra, de octubre de 2020
El Concejal de hacienda




